
гiмназiя Лъб MicTa Ссвсродонецька Луганськоi областi

нАкАз

31.08.2023 м. СсверодOнецьк }lъ 32

Про вимоги щод0 ведеЕня
шкiльноi документацii

Вiдповiдно до Законiв УкраТни кПро ocBiTy>>, <Про запLJьЕу середню
ocBiry>>, Iнструкцii з веденнrt дiловот документацii у загальноосвiтнiх
навчrtпьнIrх закладах I-ШI cT}TleHiB, затверменоТ наказом MiHicTepcTBa освiти i
науки УrqраiЪи вiд 26.0б.2010 р. ЛЬ 24а, з метою запровадження цифровiзацii
шкiльних документiв i класних журна:riв, пiдключеЕцrl зовнiшнiх
iнформацiйнкх систем до мсдулiв е-документообiг та е-звi,гностi дIком

НАКАЗУЮ:

1. Пiд час освiтнъого процесу у 2а2З-2024 н.р. шродовжити використовувати
електронний формат веденнrr:
- класних rкурналiв, використовуючи ocBiTTtto платформу HIJMAN;
- особових сшрав учяiв;
- особових справ }птителiв;
- форми П-2;
- наказiв по закJIад/ освiти;
- вхiдноТ та вюriдноТ документацii;
- алфавiтноТ книги облiку учнiв;
- книги облiку видачi документiв про ocBiry;
- }KypHaпiB видачi довiдок та iнше.

2- YciM }пIитеJIrIм веýти cBoi сторiнки в електронних кJIасних журналах на
освiтнiй платформi нuмАN вiдповiднo д0 методичних рекомендацiй мон
УкраrЪи щодо заIIовнеIrr{я Класного журнаIry ylнiB початковID( класiв НовоТ
yKpaТHcbKoi школlа, IнструкцiТ з веденнrt класного журнаry уrнiв 5-11(12)-х
KrraciB заг€IJIънOосвiтнiх навчаJIьних закrrадiв.

З. Заступнику директOра OKcaHi БувАЛЕIФ не менше 1 разу на семестр
перевiрЯти своечасне заповненшI електроЕнIж к'Iасних журна-гliв.

4. Покласти вiдповiдальнiсть за стан веденшI класного журнапу, особовюс
справ У-T нiв та ik правильЕе оформлення на юIасних керiвникiв 1-9 класiв,
зrчителiв-предметникi в.



5. Контроль за виконанням сдиних вимог до ведення кJIасних журналiв,
особових справ 1"rHiB покJIасти на застfýника директора з навч,tльно-

виховноТ роботи Оксаку БУВАЛЕLЪ.
6. Застуuникам директора узапlлънювати накжом по школi результати

перевiрок ведення класЕих хсурналiв, особових справ yrHiB )п{итеJIями-
предметниками та кJIасними керiвнлтками.

7. Покласти вiдповiдалънiсть за ведення аэтфавiтноi книги облiку учнiв та банку

дан}D( 1^rHiB на заступника директора з навчально-виховноi роботи оксану
БувАлЕIь.

8. Вiдповiдальнiсть за збереження, своечасне та правильне оформлення
а_пфавiтноi книги облiку yrHiB у школi покJIасти на секретаря школи.

9. Контроýъ за даног0 наказу заJIишаю за собою

В.о. Рй Свiтлана ШМЧУК
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